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Allgemeine Vorschriften

Bezeichnung des Grundbuchamts; Siegel

Das Grundbuchamt fuhrt die Bezeichnung des Amtsgerichts zu dem es
gehort, ohne den Zusatz "Grundbuchamt". Das Grundbuchamt fiihrt das
Siegel des Amtsgerichts.

In amtlichen Ausdrucken aus dem maschinell gefiihrten Grundbuch
kann anstelle der Siegelung ein Abdruck des Siegels maschinell ein-
oder aufgedruckt werden. Soweit amtliche Ausdrucke von der zentralen
Grundbuchspeicherstelle fur die Freie Hansestadt Bremen hergestellt
werden, lautet die Umschrift im oberen Halbkreis "Freie Hansestadt
Bremen" und im unteren Halbkreis "Amtsgericht".

Geschiftserledigung bei mehreren Grundstiicken

In der Geschéftsverteilung ist sicherzustellen, dass die Erledigung eines
Eintragungsantrags, der sich auf mehrere Grundstiicke desselben
Grundbuchamts bezieht, nur einer Geschéftsaufgabe zugewiesen wird.

Aufbewahrung der Grundbiicher, Grundakten und Verzeichnisse

Die geschlossenen Grundbucher, die Grundakten und die
Verzeichnisse sind in sicheren Rdumen - insbesondere feuersicheren -
aufzubewahren. Sie sind vor Feuchtigkeit, Hitze und anderen
schadlichen Einfliissen zu schiitzen.

Grundakten und Verzeichnisse

Herausgabe von Grundakten

Grundakten dirfen nur an Gerichte und Behérden herausgegeben
werden. Einem Ersuchen soll nicht stattgegeben werden, wenn durch
die Uberlassung der Grundakten die Amtsgeschafte des
Grundbuchamts verzégert werden. Ferner ist zu prifen, ob statt der
Uberlassung eine anderweitige Erledigung des Ersuchens (z.B. durch
Fertigung von Ablichtungen) zweckmaRiger ist.

Den Grundakten ist ein einfacher aktueller Ausdruck aus dem
Grundbuch beizufiigen. Davon kann abgesehen werden, wenn bekannt
ist, dass die Stelle, die die Akte angefordert hat, Teilnehmer am
automatisierten Abrufverfahren ist.

Die Versendung der Grundakten auf dem Postweg ist durch
Einschreiben oder Paket gegen Rickschein zu bewirken. Werden die
Grundakten ohne Inanspruchnahme der Post herausgegeben, so sind
sie gegen Empfangsbescheinigung auszuhandigen.
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Ersuchen auslandischer Stellen um zeitweilige Uberlassung von
Grundakten sind der Senatorin fir Justiz und Verfassung mit einer
Stellungnahme vorzulegen, ob gegen die zeitweise Uberlassung
Bedenken bestehen.

Verwahrung des Handblatts

Das vor Anlegung des maschinell gefiihrten Grundbuchs gefiihrte
Handblatt wird bei den Grundakten verwahrt (§ 73 Satz 3 der
Grundbuchverfiigung - GBV). Es ist deutlich als Handblatt des wegen
Umschreibung geschlossenen Blattes zu kennzeichnen.

Verzeichnisse nach der Aktenordnung

Verzeichnisse der Eigentiimer und der Grundstiicke (§ 12a
Grundbuchordnung - GBO) sind digital zu flihren. Als
Eigentiimerverzeichnis kann auch das Amtliche
Liegenschaftskatasterinformationssystem (ALKIS) verwendet werden.

Das Verzeichnis Giber den Inhalt der Grundakten, die Nachweise bei
Aktenversendung und die Beteiligten der einzelnen Grundbuchblatter
kénnen in elektronischer Form gefihrt werden. Die Liste 10 ist in
elektronischer Form zu fihren.

Einzelne Grundbuchgeschifte
Behandlung der Eingdnge

Entgegennahme von Antragen

Die oder der fuir die Entgegennahme eines Eintragungsantrags
zustandige Bedienstete (§ 13 Absatz 3 GBO), der oder dem der Antrag
zuerst zugeht, hat das Schriftstiick mit dem Eingangsvermerk zu
versehen. Im Vermerk sind der Zeitpunkt des Eingangs nach Tag,
Stunde und Minute und die Zahl etwaiger Anlagen anzugeben. Der
Eingangsvermerk ist zu unterschreiben. ’

Wird ein Antrag auf Eintragung in das Grundbuch zur Niederschrift
einer oder eines fir die Entgegennahme von Antrdgen und Ersuchen
zustadndigen Bediensteten zu Protokoll erklart, so ist der Zeitpunkt des
vollsténdigen Abschlusses der Niederschrift, zu dem auch die
Unterzeichnung durch die oder den Bediensteten gehért, zu vermerken.

Gelangen Antrage auf Eintragung in das Grundbuch nicht unmittelbar
zu einer oder einem fur die Entgegennahme zustandigen Bediensteten,
so sind sie einer oder einem solchen zuzuleiten. Dies gilt auch, wenn
Eintragungsantrage zu Protokoll einer oder eines Bediensteten erklart
werden, die oder der nicht fir die Entgegennahme zustandig ist.
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Wird ein Schriftstiick, das einen Eingangsvermerk tréagt,
herausgegeben, so ist der Vermerk in beglaubigter Form auf die
zuriickbehaltende beglaubigte Abschrift mitzutibertragen.

Auf dem Briefkasten des Gerichts soll der Hinweis angebracht werden,
dass Schriftstiicke in Grundbuchsachen zur Vermeidung von Nachteilen
nicht hineinzuwerfen, sondern in der Geschaftsstelle des
Grundbuchamts abzugeben sind.

Behandlung der Antrdage

Nach Anbringung des Eingangsvermerks sind Eintragungsantrage
unverzuglich elektronisch zu erfassen, insbesondere hinsichtlich
Eingangsdatum, Veranlasserin oder Veranlasser, Eintragungsgrundlage
und Grundbuchstelle. Stellt die oder der zusténdige Bedienstete fest,

~ dass noch andere dasselbe Grundstiick betreffende Antrage

eingegangen. sind, weist sie oder er darauf beim Eingangsvermerk hin.
Sodann legt sie oder er den Antrag mit den Grundakten oder dem
Kontrollblatt (§ 5 Absatz 3 Aktenordnung) der zusténdigen
Rechtspflegerin oder dem zustandigen Rechtspfleger (§ 3 Nummer 1
Buchstabe h Rechtspflegergesetz - RpflG) beziehungsweise der
zustandigen Urkundsbeamtin oder dem zusténdigen Urkundsbeamten
(§ 12¢ Absatz 2 GBO) vor. '

Abgabe an das zustidndige Grundbuchamt

Ist fur die Erledigung eines Eintragungsantrags ausschlieflich ein
anderes Amtsgericht zustandig, so soll der Antrag, wenn nicht die
Rechtspflegerin oder der Rechtspfleger anderweitig entscheidet, an
dieses abgegeben werden. Die Antragstellerin, der Antragsteller oder
die ersuchende Stelle ist von der Abgabe zu benachrichtigen.

Ist fur die Erledigung teilweise ein anderes Grundbuchamt zustandig, so
erledigt zunéchst das angegangene Grundbuchamt den Antrag
innerhalb seiner Zustandigkeit. Danach Gbersendet es die
erforderlichen Unterlagen, gegebenenfalls eine beglaubigte Abschrift
(Ablichtung) davon, dem anderen Grundbuchamt und bewirkt
gegebenenfalls die Mitteilung nach dem Zweiten Teil Abschnitt 4
Unterabschnitt XVIII Nummer 4 der Anordnung Uber Mitteilungen in
Zivilsachen (MiZi). Die Antragstellerin, der Antragsteller oder die

" ersuchende Stelle ist von der Abgabe zu benachrichtigen.

Sind neben dem angegangenen Grundbuchamt mehrere
Grundbuchamter zusténdig, so verfahrt das angegangene
Grundbuchamt hinsichtlich jedes der anderen Grundbuchamter gemaf
Nummer 3.1.3.2.

Nummer 3.1.3.2 und Nummer 3.1.3.3 sind nicht anzuwenden, wenn
sich aus den Schriftstiicken ergibt oder sonst bekannt ist, dass der
Antrag bereits bei jedem Grundbuchamt gesondert gestellt wurde oder
gestellt werden wird.
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Aufbewahrung von Urkunden, Empfangsbestﬁtiguhg

Urkunden, die nicht dauerhaft zu den Grundakten genommen werden,
sollen nach den Bestimmungen iber die Behandlung der in

amtlichen Gewahrsam gelangten Gegenstande - .
Gewahrsamssachenanweisung - behandelt und aufbewahrt werden.
Fur die Dauer der Zwischenverfligung oder sonstigen Befristung ist
auch bei Urkunden, die eines besonderen Schutzes gegen Verlust oder
Beschédigung bedirfen, die nach diesen Bestimmungen vorgesehene
einfache Aufbewahrung ausreichend, wenn nicht im Einzelfall die
besonders gesicherte Aufbewahrung angeordnet wird.

Eintragungen im Grundbuch

Schlussbehandlung

‘Die Abspeicherung der Grundbucheintragung ist in der

Schlussverfugung aktenkundig zu machen.’

Wird eine Eintragungsvoraussetzung als offenkundig angesehen, ist
dies aktenkundig zu machen.

Die Séhlussverfi]gung ist zu den Grundakten zu nehmen. Wird bei der

 Beteiligung mehrerer Grundakten nicht zu jeder Grundakte eine
_ Schlussverfiigung gefertigt, so ist in den Grundakten, zu denen keine

Schlussverfiigung genommen wird, auf den Vorgang hinzuweisen, bei
dem sich die Schlussverfiigung befindet.

Verbesserung von Schreibfehlern und Rétungen.

Ergibt sich Anlass zur Berichtigung von Schreibversehen, so ist die
Sache der Rechispflegerin oder dem Rechtspfleger (§ 3 Nummer 1
Buchstabe h RpflG) beziehungsweise der Urkundsbeamtin oder dem
Urkundsbeamten (§ 12c Absatz 2 GBO) zur Entscheidung vorzulegen.
Dies gilt auch, wenn eine versehentliche Rétung beseitigt werden soll.
Diese ist in geeigneter Weise, beispielsweise durch einen’'Vermerk,
dass die Rétung versehentlich erfolgt ist, zu berichtigen.

Eintragungen von Gesamtrechten

Ist das Grundbuchamt bei der Eintragung von Gesamtrechten nicht
selbst fir die Eintragung bei allen Grundstlicken zusténdig und wird die
Mithaft der Grundstiicke, deren Grundbuchbléatter es nicht fiihrt,
zugleich mit der Eintragung des Rechts erkennbar gemacht, so soll -
vorher bei den anderen beteiligten Grundbuchamtern angefragt werden,
ob die Grundstiicke in den Eintragungsunterlagen grundbuchmaRig
richtig bezeichnet sind. '

Zur Durchfiihrung des § 55a Abséti 2 GBO bewirkt das Grundbuchamt
die Mitteilungen nach dem Zweiten Teil Abschnitt 4 Unterabschnitt XVIII
Nummer 4 MiZi. Im Falle der Nummer 3.2.3.1 ist die Bezeichnung der
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mitbelasteten Grundstiicke mit den eingehenden Mitteilungen der
anderen Grundbuchamter zu vergleichen. Ist die Mithaft der anderen
Grundstiicke noch nicht vermerkt oder ergeben sich Unstimmigkeiten,
sind die Mitteilungen der Rechtspflegerin oder dem Rechtspfleger
vorzulegen.

Sofern nicht nach Nummer 3.1.3.2 und Nummer 3.1.3.3 zu verfahren
ist, ist in geeigneter Weise (z.B. Fristsetzung filr die Antragstellung,
Anfrage bei den beteiligten Grundbuchamtern) zu iberwachen, ob der
Antrag auf Eintragung des Gesamtrechts auch bei den anderen
Grundbuchamtern gestellt wird.

Mitteilungen

Die erforderlichen Mitteilungen sind mit der Schlussverfigung und der
Bezeichnung der einzelnen Empfangerinnen und Empfénger
anzuordnen und von der Geschéftsstelle auszufiihren, wenn sie nicht
von der Rechtspflegerin oder dem Rechtspfleger selbst veranlasst
werden.

Die Mitteilungen werden in elektronischer Form oder durch
Ubersendung eines Ausdrucks der Eintragung ausgefuhrt. Hierbei sind
die Stelle der Eintragung (Grundbuchbezirk, Blatt) und der. Name der
Eigentiimerin oder des Eigentimers, gegebenenfalls auch der neuen
Eigentimerin oder des neuen Eigentiimers, anzugeben.
Gegebenenfalls sollte das Aktenzeichen der Notarin oder des Notars
angegeben werden. Die Ausdrucke sind bei der Herstellung der
Eintragung in das Grundbuchamt in der erforderlichen Zahl zu erstellen.

Eine Unterzeichnung der Mitteilung ist nicht erforderlich.
Einsicht, Abschriften, Auskunft

Einsicht in das Grundbuch, die Grundakten und Verzeichnisse

Die Einsicht in das Grundbuch und die Grundakten ist in sténdiger
Anwesenheit einer oder eines Bediensteten des Grundbuchamts
durchzufthren.

Aktentaschen und dhnliche Behaltnisse mit einem grélReren -
Innenformat als DIN A 4 diirfen bei der Akteneinsicht nicht mitgefuhrt
werden.

Fir die Einsicht ih die Verzeichnisse nach § 12a GBO gelten Nummer
3.4.1.1 und Nummer 3.4.1.2 entsprechend.

Die Behérdenleiterin oder der Behérdenleiter kann nahere
Anordnungen tber die Durchfiihrung der Einsicht treffen. Sie oder er
kann hierbei fiir Angehérige inlandischer &ffentlicher Behtrden sowie
fur Notarinnen und Notare sowie deren Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
Ausnahmen von Nummer 3.4.1.1 und Nummer 3.4.1.2 zulassen.
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Ubermittiung von Grundbuchausdrucken

Grundbuchausdrucke kdnnen auf Antrag in Schriftform oder, sofern der
elektronische Rechtsverkehr fur die Grundbuchéamter ertffnet ist, in
elektronischer Form auf sicherem Ubermittlungsweg tibergeben
werden, wenn die Eilbedirftigkeit dargelegt und der Geschéftsgang des
Grundbuchamts nicht unangemessen belastet wird. Ein Anspruch auf
Ubermittlung eines Grundbuchausdrucks auf diesem Wege besteht
nicht.

. Eme Ubermittiung von Grundbuchausdrucken m|t Telekopie erfolgt
nicht.

In den Fallen der elektronlschen Ubermlttlung nach Nummer 3.4.2.1 ist
ein Sendeprotokoll zum Vorgang zu nehmen.

Einsicht zu allgemeinen Zwecken

Uber Antrage von Privatpersonen, ihnen im Verwaltungswege die

- Einsicht in Grundbiicher und Grundakten zu gestatten, entscheidet die

Prasidentin oder der Prasident des Amtsgerichts. Entsprechende
Antrége sind ihr oder ihm mit einer Stellungnahme vorzulegen, ob
gegen die Gewahrung der Einsicht Bedenken bestehen.

Einem Antrag kann unter dem Vorbehalt des jederzeitigen Widerrufs
stattgeben werden, wenn dargelegt wird, dass dadurch _
unterstiitzungswirdige Zwecke, insbesondere wissenschattliche

- Studien, geférdert, die Belange der Eigentiimerinnen und Eigentiimer

oder sonstiger Beteiligter nicht beeintrachtigt werden und kein
Missbrauch getrieben wird. Auch darf der Geschéftsgang.des
Grundbuchamts nicht unangemessen belastet werden.

Einsichtsrecht der Presse

Der Presse kann aufgrund der Wahrnehmung éffentlicher Interessen
ein Recht auf Grundbucheinsicht nach § 12 Absatz 1 GBO zustehen.
Sie muss ein berechtigtes Interesse an der Einsichtnahme darlegen.
Die Anforderungen an das berechtigte Interesse selbst und an dessen
Darlegung miissen der Besonderheit der freien Presse Rechnung.
tragen. Das Grundbuchamt tiberpriift das Vorliegen des berechtigten
Eigeninteresses und die Anforderungen an die VerhaltnismaRigkeit
(Eignung, Erforderlichkeit) in eigener Verantwortung aufgrund der

‘Darlegung der oder des Einsichtsbegehrenden. Dies geschieht im

Regelfall ohne Anhérung der Eigentiimerin oder des Eigentlimers.
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Erhaltung der Ubereinstimmung zwischen Grundbuch und
Liegenschaftskataster

Grundsatz

Die in den Grundbiichern enthaltenen Angaben zur Bezeichnung der
Grundstiicke und ihrer GroRe, die aus dem Liegenschaftskataster als
dem amtlichen Verzeichnis im Sinne von § 2 Absatz 2 GBO
entnommen sind, sind mit den im Liegenschaftskataster enthaltenen
Angaben zum Grundstiick und zum Bestand in Ubereinstimmung zu
halten.

Mitteilungen zum Liegenschaftskataster

Umfang der Mitteilungspflicht

‘Das Grundbuchamt teilt der Katasterbehérde Veranderungen im

Grundbuch nach MaRgabe des Zweiten Teils Abschnitt 4
Unterabschnitt XVIII Nummer 1 und 2 MiZi mit. Zu der
grundbuchméaRigen Bezeichnung im Sinne des Zweiten Teils Abschnitt
4 Unterabschnitt XVIII Nummer 1 Absatz 1 Nummer 2 MiZi gehoren
auch die laufende Nummer im Bestandsverzeichnis sowie die
Nummern im Aufteilungsplan im Falle der EinrAumung von
Sondereigentum.

Ausfiihrungen der Mitteilungen

Fur die Mitteilungen verwendet das Grundbuchamt den
Bestandsnachweis aus dem automatisierten Abrufverfahren des
Liegenschaftskatasters und die Inhalte der Grundbucheintragung, die
dem Bestandsnachweis beigefligt werden. Treten zwischen den
Eintragungen im Grundbuch und dem Inhalt des Bestandsnhachweises
im automatisierten Abrufverfahren des Liegenschaftskatasters
Widerspriiche auf, so sind diese in Abstimmung mit der
Katasterbehorde aufzuklaren.

Form der Mitteilungen

- Die Verénderungén im Grundbuch, im Liegenschaftskataster und

gegebenenfalls in Verzeichnissen nach § 12a GBO sind grundsatzlich
im automatisierten Datentransfer mitzuteilen. Sie werden als
Fortfihrungsmitteilungen in Form von digitalen Datensétzen auf
sicherem Weg (ibertragen. Sofern der automatisierte Datentransfer
zwischen Grundbuch und Liegenschaftskataster aus technischen oder
fachlichen Griuinden nicht méglich ist, erfolgen die Mitteilungen in
Papierform.
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Berichtigung der Bestandsangaben des Grundbuchs

Das Grundbuchamt hat die Bestandsangaben des Grundbuchs
aufgrund der Fortfihrungsmitteilung der Katasterbehorde unverziglich
zu berichtigen, sofern sich nicht aus Nummer 4.3.2 bis Nummer 4.3.5
etwas anderes ergibt.

Die in das Grundbuch nach § 6 Absatz 3a Nummer 4 GBV
einzutragende Wirtschaftsart des Grundstiicks leitet sich aus der im
ALKIS angegebenen tatsachlichen Nutzung ab. Eingetragen wird die
generalisierende Bezeichnung der tatséchlichen Nutzungsart, wie sie
sich aus der Fortfuhrungsmitteilung ergibt.

Kann mit einer Berichtigung der Bestandsangaben des Grundbuchs
zugleich eine Veranderung rechtlicher Art verbunden sein, so ist die
Sache der Rechtspflegerin oder dem Rechtspfleger zur Entscheidung
vorzulegen.

Ist das Liegenschaftskataster wegen der Berichtigung eines
Aufnahmefehlers fortgefiihrt worden, so entscheidet die Rechtspflegerin
oder der Rechtspfleger tiber die Berichtigung der Bestandsangaben des
Grundbuchs. Dabei ist zu prifen, ob der éffentliche Glaube des
Grundbuchs, ein Eigentumserwerb durch Zuschlag oder ein anderer
Rechtsvorgang der Berichtigung der Bestandsangaben des
Grundbuchs entgegensteht. Bestehen rechtliche Bedenken gegen die
Berichtigung der Bestandsangaben und lassen sich diese auch nach
Rucksprache mit der Katasterbehérde nicht ausraumen, so ist die
Berichtigung abzulehnen und die Fortfithrungsmitteilung an die
Katasterbehorde zurtickzusenden. Die Katasterbehdrde macht hierauf
die Fortfuhrung des Liegenschaftskatasters riickgéngig.

Unklarheiten hat das Grundbuchamt in Zusammenarbeit mit der
Katasterbehorde aufzukléren und, soweit erforderlich, die Beteiligten
unter Hinweis auf ihr Interesse zur Mitwirkung zu veranlassen.

Hypotheken-, Grundschuld- und Rehtenschuldbriefe
(Grundpfandrechtsbriefe)

| Herstellung des Briefs, Nachweis in den Grundakten

Briefe und nachtragliche Vermerke auf den Briefen sind
automationsgestitzt herzustellen.

Bei Schreibversehen ist ein neuer Vordruck zu verwenden.
Schreibversehen in nachtraglichen Vermerken auf Briefen sind zu
berichtigen; der urspriingliche Text muss jedoch leserlich bleiben. Die
Berichtigung ist am Schluss des Vermerks zu bescheinigen.

Die Geschaftsnummer und sonstige Vermerke tiber die geschaftliche
Erledigung sind nicht auf den Briefen anzubringen.
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Uber jeden Brief einschiief&lich der Gruppe und der Nummer des
verwendeten Vordrucks ist ein Nachweis zu den Grundakten zu
nehmen. Dazu kann eine Ablichtung verwendet werden.

Falls der Brief Bezugnahmen auf Schriftstiicke enthalt, ist von diesen
eine beglaubigte Abschrift (Ablichtung) zu den Grundakten zu nehmen.

Nummer 5.1.4 und Nummer 5.1.5 gelten entsprechend fur
nachtragliche Vermerke auf den Briefen.

Wird ein Teilbrief hergestelit, so ist auf dem Nachweis bei der
Wiedergabe des bisherigen Briefs auch dessen Gruppe und Nummer
anzugeben.

Teilt eine Notarin oder ein Notar, die oder der einen Teilbrief hergestelit
hat, die Gruppe und die Nummer des Teilbriefs sowie den Betrag, auf
den er sich bezieht, dem Grundbuchamt, das den Stammbrief
ausgestellt hat, mit, so hat das Grundbuchamt diese Angaben auf dem
Nachweis des Stammbriefs zu vermerken.

Briefvordrucke

Fur die Ausfertigung der Briefe durfen nur die amtlichen Vordrucke A, B
und C verwendet werden. Der Vordruck C ist insbesondere flr die auf
den Vordrucken A und B nicht angegebenen Félle bestimmt, z.B. fur
Rentenschuldbriefe.

Grundpfandrechtsbriefe bei Gesamtrechte

Hat gemaR § 59 Absatz 2 GBO jedes Grundbuchamt einen besonderen
Brief zu erteilen, so sind die einzelnen Briefe in der Regel erst
herzustellen, nachdem die Eintragungen auf samtlichen
Grundbuchblattern Gibereinstimmend vollzogen sind.

Bei nicht maschinell hergesteliten Grundpfandrechtsbriefen haben die
beteiligten Grundbuchamter Ubereinstimmung herbeizufuhren, welches
Grundbuchamt die einzelnen Briefe miteinander verbindet.

Bei Anderungen und Erganzungen von Briefen, fur die mehrere
Grundbuchamter zustandig sind, hat in der Regel das Grundbuchamt,
bei dem der Brief eingereicht wird, die Verbindung zu I6sen und die
einzelnen Briefe unter Hinweis auf den Antrag mit der Bescheinigung
der Volizahligkeit des Gesamtbriefs sowie gegebenenfalls mit den
erforderlichen Unterlagen an die beteiligten Grundbuchamter zu
tbersenden (vgl. Nummer 3.1.3.2). Diese Grundbuchdmter senden
nach der Anderung oder Erganzung der Einzelbriefe diese an das
absendende Grundbuchamt zum Zwecke der Wiederherstellung des
Gesamtbriefs zurtick. Soweit dies zweckmallig erscheint, insbhesondere
wenn nur zwei Grundbuchamter zustandig sind, kann das zuerst mit der
Sache befasste Grundbuchamt nach Ergénzung oder Anderung seines
Einzelbriefs die Vorgénge ohne Verbindung der Briefe an das andere
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Grundbuchamt zur weiteren Bearbeitung und Wiederherstellung des
Gesamtbriefs senden.

Verbindung

Bei der Verbindung (§ 50 GBV) ist eine Schnur in den Farben Schwarz-
Rot-Gold zu verwenden.

Aushidndigung des Briefs

Uber die Aushandigung der Briefe (§ 60 GBO) muss sich ein Nachweis
bei den Grundakten befinden. Die Aushandigung im Grundbuchamt
erfolgt gegen Quittung, die Aushandigung durch Vermittiung des’
Justizwachtmeisterdienstes gegen schriftliches Empfangsbekenntnis
der Empfangerin oder des Empféangers. Wird der Grundpfandrechtsbrief
nicht ausgehandigt, soll er durch Post mit Zustellungsurkunde oder
durch Einschreiben gegen Riickschein versandt werden (§ 49a GBV).
Der Umschlag, mit dem die Briefe tibersandt werden, soll die
Geschéftsnummer tragen. :

Eingereichte Grundpfandbriefe kénnen grundsatzlich durch einfaches

Einschreiben versandt werden.

Kennzeichnung und Bezug der Briefvordrucke

Kennzeichnung der Briefvordrucke

Die bundeseinheitlich gestalteten Vordrucke werden von der
Bundesdruckerei GmbH in Berlin hergestellt. Jeder Vordruck tragt eine
Gruppen- und Nummernbezeichnung. Die Gruppen werden durch die
drei Arten der Vordrucke gebildet. Es entspricht die Gruppe 01 dem
Vordruck A, die Gruppe 02 dem Vordruck B und die Gruppe 03 dem
Vordruck C. Innerhalb jeder Gruppe erhalten die Vordrucke fiir das
gesamte Bundesgebiet fortlaufende Nummern. Kann die Nummernfolge
aus technischen oder sonstigen Griinden nicht fortgesetzt werden, so
wird fiir den Vordruck eine neue Gruppe eréffnet, deren Zahl sich an die
letzte bereits fur die Zahlung verwendete anschliefit.

Bestellung und Liefer_ung der Briefvordrucke

Die Vordrucke kénnen von den Amtsgerichten unmittelbar bei der
Bundesdruckerei GmbH in Berlin unter Verwendung der von dieser zur
Verfugung gestellten Bestellscheinsatze bestellt werden. Die
Bestellungen sind 100-stlickweise vorzunehmen.

Die Bundesdruckerei GmbH sendet die Vordrucke an die Amtsgerichte,
die zugleich Rechnungsempféanger sind und die Bezahlung unmittelbar
vornehmen.
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5.3.2.5

Verwahrung der Briefvordrucke

Bestellung einef' oder eines Bediensteten fiir die Verwahrung

Den Vordruckbestand hat eine oder ein von der Behérdenleiterin oder
dem Behordenleiter zu bestimmende Bedienstete oder zu
bestimmender Bediensteter unter sicherem Verschluss zu verwahren.
Von ihr oder ihm sind die Vordrucke auch zu beziehen, wenn sie eine
Notarin oder ein Notar zur Herstellung von Teilbriefen bendtigt.

Nachweisung

Der Verbleib eines jeden Vordrucks muss in einwandfreier Weise
nachgewiesen werden kénnen. Die Vordrucke diirfen daher nur der
oder dem Verwahrungsbediensteten zuganglich sein. Sie durfen
insbesondere nicht summarisch an die einzelnen
Grundbuchabteilungen abgegeben und dort zum allmé&hlichen

- Verbrauch aufbewahrt werden.

Die oder der Verwahrungsbedienstete hat fir jede Vordruckart getrennt
eine Nachweisung zu fiihren. Die Nachweisungen sind dauernd
aufzubewahren. Die Nachweisung kann auch in elektronischer Form
gefthrt werden. '

In der Nachweisung ist als Empféngerin oder Empfanger des Vordrucks
diejenige oder derjenige anzugeben, der oder dem die Herstellung der
Reinschrift des Briefes obliegt, wenn das Grundbuchamt selbst den
Brief erteilt. Wird ein Teilbrief von einer Notarin oder einem Notar
hergestellt, so ist diese oder dieser als Empfangerin oder Empfanger zu
bezeichnen. In der Nachweisung ist dann ihre oder seine
Geschaftsnummer anzugeben. Statt der Unterzeichnung gentigt ein
schriftliches Empfangsbekenntnis, das zu den Sammelakten zu
nehmen ist.

Wird ein Vordruck unverwendbar (z.B. wegen Beschmutzung oder
Verschreibens), so ist er an die Verwahrungsbedienstete oder den
Verwahrungsbediensteten zuriickzugeben und von dieser oder diesem
unter Beteiligung einer oder eines von der Behdrdenleiterin oder dem
Behordenleiter bestimmten weiteren Bediensteten alsbald zu
vernichten. Die Vernichtung ist in der Nachweisung von beiden
Bediensteten zu bescheinigen.

Die Nachweisungen und die Belege dazu sind jahrlich mindestens
einmal von der Behordenleiterin oder dem Behdordenleiter oder einer
beziehungsweise einem von ihm beauftragten Bediensteten zu prufen.
Die Priiffung hat sich auch darauf zu erstrecken, ob die Vordrucke unter
sicherem Verschluss aufbewahrt werden und ob die nach der
Nachweisung nicht ausgegebenen Vordrucke als Bestand noch
vorhanden sind.
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6.1

6.2

Die Verwaltung bereits erteilter und wieder in den Geschéaftsgang des
Grundbuchamts gelangter Grundpfandrechtsbriefe kann auch tber die

elektronische Briefverwaltung in SolumSTAR erfolgen.

Unbedenklichkeitsbescheinigung

' Entbehrlichkeit der Vorlage

Der Senator fiir Finanzen hat firr folgende Erwerbsvorgénge
Ausnahmen von der Vorlagepflicht von
Unbedenklichkeitsbescheinigungen zugelassen:

a) fur Grundstiickserwerbe von Todes wegen (vgl. § 3
Erbschaftssteuer- und Schenkungssteuergesetz - ErbStG),

b) fur Grundstiickserwerbe durch die Ehegattin bezlehungswelse den
Ehegatten oder die Lebenspartnerin beziehungsweise den
Lebenspartner der VerdufRerin oder des VerauBerers (§ 3 Nummer 4
Grunderwerbsteuergesetz - GrEStG),

c) fur Rechtsvorgénge zwischen Personen, die miteinander in gerader
Linie verwandt sind. Den Abkdmmlingen stehen Stiefkinder gleich (vgl.
§ 3 Nummer 6 GrEStG),

d) fir Grundstiickserwerbe durch die Bundesrepublik Deutschland,
durch ein Land oder durch eine Gemeinde (einen Gemeindeverband),

e) fur Rechtsvorgénge, die nach § 11 Absatz 2 und 3 des Gesetzes zur
Neuordnung des Eisenbahnwesens befreit sind (vgl. Erlass des

‘Senators fiir Finanzen vom 14. April 1994, S 4527-101-336).

| Erteilung nur einer Unbedenklichkeitshescheinigung

Aus Grnden der Verwaltungsvereinfachung wird in den folgenden
Fallen vom Finanzamt nur eine Unbedenklichkeitsbescheinigung erteilt:

a) bei Erbauseinandersetzungen, wenn alle in der Urkunde
beurkundeten Erwerbsvorgange nach § 3 Nummer 3 GrEStG von der
Beurkundung ausgenommen sind, fiir jeweils alle Grundstucke
derselben Gemarkung,

b) beim Erwerb eines Grundstiicks durch Ehegatten nach Bruchteilen
oder zur gesamten Hand.

Inkrafttreten, Auerkrafttreten

Diese Allgemeine Verfligung tritt am 1. Marz 2021 in Kraft. Gleichzeitig
tritt die Aligemeine Verfligung des Senators fur Justiz und Verfassung
ber die Geschéftliche Behandlung der Grundbuchsachen
(Geschéaftsordnung der Grundbuchamter) vom 11. Juni 2007 - 3851/1 -
auBer Kraft.
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